1. Dokumentumtar

Az NMS kozosségi tér egyik f6 funkcidja a fajlok/dokumentumok feltoltésével, publikalasaval
kapcsolatos, mely ebbdl a meniipontbdl érhetd el. A dokumentumok egy fajltarolén keriilnek
tarolasra. Az oktatdknak, és hallgatoknak az intézmény altal megadott tarhely all a
rendelkezésiikre a dokumentumok taroldsara. A tarhely méretét az intézmény hatdrozza meg.

1.1. Dokumentumtaram

Ezen a fellleten lathatéak a felhaszndld sajat dokumentumtaraba feltoltott dokumentumok, itt
van lehetdség a dokumentumok adatainak megtekintésére és mdodositasara, ill. Uj dokumentum
feloltésére vagy torlésére is.

A feliilet fels6 részén egy szlir6panel taldlhaté egy haromallasu radiégombbal. Az ,,Osszes” allas a
dokumentumtdrban talalhaté 6sszes dokumentumot megjeleniti. A ,Virtualis terekhez rendelt”
allas esetén a szlir6panel alatti listdban csak azok a dokumentumok jelennek meg, amelyeket a
felhasznalé mar hozzarendelt legalabb egy virtualis térhez. Ezen allas esetén a listaban a ,Leiras”
oszlop helyett a ,,Virtudlis tér neve” oszlop jelenik meg, amely megmutatja, hogy az adott
dokumentum melyik térhez keriilt hozzarendelésre. Amennyiben egy dokumentum tobb térhez
is tartozik, ugy ebben a nézetben a dokumentum tébb kiilénb6z6 sorban fog megjelenni. A
,Kozvetlenlil megosztott” nézetben azok a dokumentumok jelennek meg, amelyek kdzvetlenil
vannak megosztva masik felhasznaldval vagy felhasznaldi csoporttal (egyéncsoporttal).

Az ablak fels6 részén egy informacios panelban lathaté a dokumentumtar foglaltsaga "foglalt
tarhely"/"ésszes rendelkezésre dllé tdarhely" formaban. A kijelzés nem csak abszolut értékben,
hanem szazalékosan is kijelzésre keriil a "Dokumentumtar" meniponton talalhaté informacids
panelben.

&y NELT UiV

Tanulmanyi rendszer [ B3 G800

..
.
Sajat adatok Virtualis tér Dokumentumtar Beallitisok Feladatok Naptar Hirek Kommunikacié
Akisliacok (21 ? Dokumentumtar
Szoftver letsltés = 5
E Dokumentumok sziirése Dokumentum tipusok: Osszes
€S| Az alabbi linkre kattintva
lehetgség van a specialisan az On "
szémara késziilt egyedi Microsoft # Dokumentum tipusok: ® Osszes
termektelepitok letoltésere. Virtualis terekhez rendelt
Gampus/portal Kézvetleniil megosztott
A—
Listazas
Hozzaadss a kedvencekhez § Uj dokumentum felvétele
7 Uizenetek hed by
& Beérkezett lizenctek (4) { L) ) Dokumentumtar foglaltsaga: 275565 kB /550000 kB (50%)
f,: aldott Gzenetek
% Beallitdsok
% Cimtar " - - ‘ ~
Dokumentumaim — Va
UAEEORE Kijelolt dokumentumok toriése § Kijelolt dokumentumok letoltése 2345 » M oOldalméret/20 ¥
Kedvenc funkciok uu - Kijelolés
+ Dokumentum neve Leiras Méret Utolsé médositas datuma Letoltések
¥ lorem ipsum lorem_ipsum 14kB 2015.08.25. 11:17:53
e-tananyag log e-tananyag log 0kB 0
¥ taql Tesztfeladat (FO1M) (FO1M) 1450 kB 2016.03.04. 11:50:41




FIGYELEM!

A "Dokumentumaim" listaban lathatéak a mar feltoltott dokumentumok. Egy dokumentum
soraban a ,Lehetdségek” linkre kattintva megjelenik az adott dokumentumra vonatkozé meni
(dokumentum tartalma, dokumentumhoz rendelt felhasznalok, dokumentum kapcsolddasai).

A sor elején talalhato kis plusz (+) jelre kattintva is megtekinthet6ek és letolthet6ek az adott
dokumentumban talalhato fajlok.

1.1.1. Dokumentum tartalma

A "Dokumentum tartalma" linket valasztva a kivalasztott dokumentum alapvet6 adatai
tekinthet6k meg, ill. médosithatok egy kilon felnyild ablakban. Mddosithaté tehat a
dokumentum neve, leirdsa, tipusa, tartalma, a hozzarendelt felhasznaldk, felhasznaldi csoportok.
Az adatoknadl tobbek kozott olyan fontos informaciok is talalhatdk, mint a feltoltés ideje, vagy az
utolsé médositas datuma, az dllomany mérete, vagy a letoltések szama.

Ugyanitt, a "Dokumentum tartalma" tablazatban a kivalasztott dokumentumhoz tartozé fajlokat
[athatja, ezeket letoltheti, valamint Uj fajlokat csatolhat az adott dokumentumba, vagy
eltavolithat fajlokat bel6le. A dokumentum felt6ltése a Fajl feltoltése mezében lehetséges, ahol
tallézva kivalaszthatd a feltoltésre szant fajl, majd a ,, Fajl feltoltése” gombra kell kattintani.

A fajl torlésére a sorban talalhatd jelol6négyzet kivalasztasaval és a , Kijelolt fajlok torlése”
gombbal, letoltésére pedig a sor végén taldlhatd , Fijl letoltése” linkkel van mad.

1.1.2. Dokumentumhoz rendelt felhasznalok

Itt van lehet6ség felhaszndlok hozzdadasara a dokumentumhoz, vagy felhaszndlok elvételére a
dokumentum felhasznaldi kozil. Amennyiben Uj felhasznalét szeretne a dokumentumhoz adni,
kattintson a , Felhasznalok hozzarendelése” gombra! llyenkor egy el6ugrd ablakban hallgaték és
oktatdk kozil valaszthat név, illetve becenév alapjan, valamint szervezeti egység, képzés, szak,
szakirany, félév, évfolyam szerint is sz(ikithets a tagok listaja. Szervezeti egység, képzés, szak,
szakirdny sz(irési feltételek kozil legaldbb egyet kotelez6 megadni. A sz(irési feltétel beallitasat
kovet6en a ,Listazas” gombra a szlrés rész alatt lathatd lesz az oktatdk, vagy hallgatdk sz(irt
listdja, ahol tovabb szlkitheti a keresést esetleges névazonossagnal. Ezért is fontos, hogy minden
hallgatd és oktatd szamara az NMS kozosségi térbe valo elsd belépéskor kotelez6 megadni egy
becenevet, mely segithet a keresésben. (Neptun kdd, vagy egyéb adatok megadasa adatvédelmi
szempontbdl nem lehetséges). A kivalasztott tagokat a , Kijelolt felhasznaldk felvétele” gombbal
tudja a dokumentumhoz rendelni.

Amennyiben a dokumentumhoz rendelt felhasznaldk listadjdban mar van adat, a , Kijelolt
felhasznaldk elvétele” gombra kattintva van lehet6ség a mar itt 1év6 felhaszndlok eltdvolitasara.

A felllet mikodése tehat megegyezik a virtudlis tér forumanak felhaszndléi hozzarendelésével.

1.1.3. Dokumentum kapcsolodasai



A dokumentumtarban az adott dokumentumrdl a Lehetdségek/Dokumentum kapcsoléddsai link
kivalasztasdval lathatja, hogy az adott dokumentum mely férum hozzdszélasokhoz, illetve
virtualis terekhez kapcsolédik. A ,,Hozzdrendelt virtudlis terek”, valamint a ,,Hozzdrendelt forum
hozzdszdldsok” tablaban a ,Lehet6ségek”-re kattintva az adott virtualis térre, vagy hozzaszoélasra
ugorhat.
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Egy dokumentum tetszéleges szamu virtualis térhez, ill. hozzaszélashoz hozzarendelhetd, ez a
felhasznald szamara rendelkezésre all6 tarhely méretét nem befolyasolja.

Ezen a meniiponton lehet8ség van a dokumentumot egyszerre tdbb virtudlis térhez is
hozzarendelni.

A meniponton, a Hozzdrendelt virtudlis terek részben késziilt egy Uj gomb: ,Virtuadlis terek
hozzakapcsolasa”.
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A gomb megnyomasara a felhasznald 6sszes nyitott statuszu sajat virtualis tere (ahol tag, vagy
adminisztrator jogosultsaggal rendelkezik) listazasra kerdil.

Itt taldlhaté egy szlir6panel, amelyben lehet6ség van a megjelend virtudlis terek szlirésére név,
tipus és félév szerint.



A fellleten lehet&ség van kijel6lni azon virtudlis tereket, amelyekhez hozza szeretné rendelni a
dokumentumot, majd a , Kivalasztott virtudlis terek csatoldsa” gomb megnyomasara minden
kijelolt térhez hozzarendelésre keril a kivalasztott dokumentum.

Ahol a felhasznald tagi jogosultsaggal rendelkezik, ott a tag altali dokumentumok kdzé keril be a
dokumentum, ahol pedig adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik, ott az adminisztratori
dokumentumok kozé keriil a dokumentum a virtualis téren belil.
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1.1.4. Uj dokumentum felvétele a dokumentumtarba

Az "Uj dokumentum felvétele" gombra kattintva, a megjelend feliileten meg kell adni a
dokumentum nevét és leirasat. A "Mentés" gombra kattintva keriil mentésre a dokumentum. A
felllet tetején talalhato , Fajl feltoltése” gombra kattintva kivalaszthatjuk a feltolteni kivant
dokumentumot, amely kivalasztast kovetGen mentésre keriil a felhasznalé dokumentumtdrdba -
ha van elég szabad tarhelye.

Ha még azel6tt torténik meg a fajl feltoltése a ,, Fajl feltdltse” gombra kattintva, miel6tt a
,Dokumentum neve” mez6 toltésre kerlilne, akkor ez a mez6 a feltoltéssel egy id6ben
automatikusan kitoltésre kerilt a kivalasztott fajl kiterjesztés nélkili nevével. Pl. ha a felhasznalé
megnyitja a felliletet, és rakattint a "Fajl feltoltése" gombra, kivalasztja a szamitogépérél az
"alma.doc" fajlt, akkor a "Dokumentum neve" mezébe automatikusan bekeriil, hogy "alma".
Azonban, ha a feltoltés el6tt mar kitoltésre kerilt a mez6, vagy Ujabb fajl keriil hozzdrendelésre,
akkor a "Dokumentum neve" mez6 értéke mar nem véltozik meg.



A ,,Dokumentum neve” mezdn tul kordbban a , Leiras” mez6 toltése is kotelez6 volt. Ez a
tovabbiakban az NMS_DOKUMENTUMLEIRASA_KOTELEZO rendszerparaméterrel szabalyozhat,
igy intézményi beallitas szabalyozza a mez6 toltésének kotelezdségét.
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A dokumentum adatainak mentéséhez minden esetben sziikséges a ,,Mentés” gomb hasznalata.
Amennyiben egy dokumentum tobb fajlt tartalmaz, az elsé fajl feltdltését kovetben szintén
sziikséges a ,,Mentés” gombbal menteni a dokumentumot, és csak ezt kdvetben keriilhet

feltoltésre a tobbi fajl. Errdl egy infé panel figyelmezteti a fellleten a felhasznalot.
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Dokumentumhoz rendelt felhasznaldk, felhasznaléi csoportok

Az allomany feltoltése utdn van lehetdség felhasznaldk hozzdaddsara a dokumentumhoz, vagy
felhasznaldk elvételére a dokumentum felhasznaléi kdzil. Amennyiben Uj felhaszndlét szeretne a
dokumentumhoz adni, kattintson a ,Felhasznaldk hozzarendelése” gombra! llyenkor egy



el6ugré ablakban hallgatdk és oktatdk kozil valaszthat név, illetve becenév alapjan, valamint
szervezeti egység, képzés, szak, szakirdny, félév, évfolyam szerint is sz(ikithet6 a tagok listdja.
Szervezeti egység, képzés, szak, szakirdny szlrési feltételek koziil legalabb egyet kotelezé
megadni. A sz(irési feltétel bedllitasat kovetSen a ,Listdzas” gombra a szlirés rész alatt lathato
lesz az oktatok, vagy hallgatdk sz(irt listaja, ahol tovabb szlkitheti a keresést esetleges
névazonossagnal. Ezért is fontos, hogy minden hallgatd és oktatd szamadra az NMS kozosségi
térbe valo elsé belépéskor kotelez6 megadni egy becenevet, mely segithet a keresésben.
(Neptun kéd, vagy egyéb adatok megadasa adatvédelmi szempontbdl nem lehetséges). A
kivalasztott tagokat a , Kijelolt felhasznaldk felvétele” gombbal tudja a dokumentumhoz
rendelni.

Amennyiben a dokumentumhoz rendelt felhasznalék listajaban mar van adat, a ,, Kijelolt
felhasznaldk elvétele” gombra kattintva van lehet8ség a mar itt |évé felhasznalok eltavolitasara.

A felllet mikoddése tehat megegyezik a virtualis tér forumanak felhasznaléi hozzarendelésével.
Felhasznaléi csoportot is hozzaadhat a dokumentumhoz.

A ,Tovabbi felhasznaléi csoport hozzarendelése” gombra kattintva valaszthatunk a
Beallitasok/Felhasznalbi csoportok menlipontban korabban felvitt felhasznaldi csoportok kozuil.

A felhasznaloi csoport kivalasztasa utan , A kijelolt felhasznaléi csoport hozzarendelése”
gombbal a csoport 6sszes tagja a dokumentumhoz hozzarendelésre kerdl.

A ,Hozzarendelt felhasznalok” feliilten kilon a hozzarendelt felhasznaloi csoportok, és azok
tagjai nem jelennek meg. A hozzarendelt csoportokat, valamint azok tagjait a ,Hozzarendelt
felhasznaldi csoportok” fellleten lathatjuk, ahol a felsorolt csoportok egy-egy soraban
informaciéként megjelenik a csoport neve, leirdsa, valamint tagjainak szama. A csoport neve
el6tti + jelre kattintva nyithato le a masodik hierarchikus szint, ahol a csoport tagjainak névsora
lathato.

Amennyiben a dokumentumhoz rendelt felhasznaldk listajdban mar van adat, a , Kijelolt
felhasznaldk elvétele” gombra kattintva van lehet8ség a mar itt 1év6 felhaszndldk eltdvolitasara.

1.1.5. Dokumentum torlése a dokumentumtarbol

Dokumentum torléséhez a "Dokumentumaim" listaban a "Kijelélés" oszlopban bepipalt
dokumentumok a "Kijel6lt dokumentumok térlése" gombbal torélhetéek.

Dokumentumtarbdl térténd dokumentumok torlésekor, ha a torlésre kijelolt dokumentumok
valamelyikének van virtudlis teres kapcsoléddsa, akkor egy b6vebb megerdsit6 szoveg jelenik
meg. Ebben a dokumentum neve alatt felsoroldsra keriil, hogy mely virtudlis térhez kertlt mar
hozzarendelésre ez a dokumentum, és mi ennek a virtudlis térnek a statusza. Az lizenet szovege:
A dokumentum(ok) egy vagy tobb virtualis térhez hozzarendelésre kerult(ek): (Itt kerlilnek
felsoroldsra a virtudlis tér kapcsolddasok.) Torlést kovetéen a dokumentum(ok) a virtualis térbdl
sem lesz(nek) elérhetd(k). Biztos, hogy toéroélni kivanja a dokumentumo(ka)t?”

A torlésre kijelolt dokumentumok csak a megerdsitést kovetden, tehat az ,Igen” valaszt valasztva
kerilnek torlésre a dokumentumtarbdl.



Amennyiben semmilyen virtualis tér kapcsolddasa nincs a torlésre kijelolt dokumentumoknak,
akkor tovabbra is az eddigi lizenet lesz lathatd: "Biztosan torli?".
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A torlés hatdsdra az 6sszes olyan virtualis térbdl, ill. férum hozzdszdlasbdl is elérhetetlenné valik
a dokumentum, amelyekhez az adott dokumentum kordbban hozza volt rendelve!



